
  شوراى تحقیقات برق 
  :عنوان 

  دستورالعمل تھیه گزارشھاى نھايى پروژه     

   

  ٢٠/١١/١٣٧٦   :تاریخ صدور   د   – ٠٠٧ – ٠١:  شماره سند    
  ٤     از ١:  صفحه  

  ٢٠/١١/١٣٧٦   :     تاریخ بازنگرى         ١:    شماره بازنگرى 

   دبیرخانه شوراى تحقیقات برق  :تهیه كننده        

   كمیته تخصصى شوراى تحقیقات برق:  تصویب كننده    

  
  : هدف -١

  ى منطقى و یكسان در شكل گزارشهاى نهایى پروژه هاى تحقیقاتى كمیته هاى تحقیقات برق اایجاد رویه

  

  : اجرا محدوده  -٢ 
  پژوهشگاه نیرو و شركت متن كلیه كمیته هاى تحقیقات شركتهاى تابعه و وابسته وزارت نیرو، دانشكده صنعت آب و برق، 

  
  :تعاریف و مفاهیم  -٣

  به شرح مندرج در پیوست مقدمه مجموعه اسناد شوراى تحقیقات برق 

  
  : انجام كار  روش -٤

در نوش تن  گ زارش   . ملزم به ارائه گزارش نهایى به كمیته تحقیق ات مربوط ه م ى باش د    پژوهشگر  پس از اتمام پروژه،      -٤-١

 امكان از طرح مطالب تئوریك جز آنچه كه به طور مستقیم به موضوع  پروژه مرب وط اس ت و    نهایى لازم است تا حد    

بررسى مختصر نتایج كار سایر پژوه شگران در زمین ه پ روژه    . دارى شوددمقدمه ضرورى آن محسوب مى گردد خو    

گ زارش  .  فكی ك نم ود  ى مطرح شوند كه بت وان ای ن م وارد را از ك ار گ روه تحقی ق ت      اضرورى بوده و بایستى به گونه        

بای د ب ه ص ورت كام ل و قاب ل اس تفاده ب راى كارشناس ان ص نعت ب رق تهی ه گ ردد و در ص ورتى ك ه طب ق نظ ر مرج  ع                 

تصویب كننده پروژه، گ زارش از جنب ه ه اى فن ى و ی ا م وارد من درج در ای ن دس تورالعمل داراى اش كال و ی ا نقای صى                  

  . و اشكالات خواهدبودملزم به رفع نواقص  گروه تحقیقپژوهشگر و باشد 

  :علاوه بر موارد كلى فوق الذكر گزارش بایستى حاوى مطالب و مشخصات علمى و فنى ذیل باشد

   تعریف جامع پروژه، اهداف و خط مشى هاى اجرایى با ذكر فرضیه هاى علمى و تجربى مربوطه -٤-١-١

 ب ه ك ارگیرى پ روژه و ی ا م شابه آن ب ا ذك ر        ى و تجربیات حاصله ازا ارائه مطالعات و بررسى هاى كتابخانه      -٤-١-٢

  منابع و تحلیل نتایج مربوطه 

ى نوشته شود كه ت صویرى از آنچ ه    ا پروژه همخوانى داشته باشد و به گونه تعریف با مطالب مندرج در فرم      -٤-١-٣

ب ه تفكی ك   قبلا در زمینه پروژه انجام ش ده و همچن ین فعالیته ا و دس تاوردهاى گ روه تحقی ق را بط ور كام ل و          

  .ارائه دهد

   استدلال براى تعیین انتظارات و معیارها و استانداردهاى انتخاب شده و ارائه دلیل براى انتخاب گزینه نهایى -٤-١-٤

   تشریح خدمات انجام شده و نتایج حاصله با ذكر منابع و مواخذ مربوطه -٤-١-٥

 جزای  ر ك  ارى مجموع  ه ب  ا ذك  ر مشخ  صات فن  ى و  و تعی  ین) ىب  ا راهنم  اى طراح  ( ارائ  ه طراحیه  اى تف  صیلى -٤-١-٦

  محدوده هاى كارى
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 نح  وه انج  ام آزمای  شات ب  ر روى قطع  ات س  ازنده اص  لى ب  راى پ  روژه ه  اى مهندس  ى معك  وس و ارائ  ه نت  ایج        -٤-١-٧

)  كارخان ه اى و عملك ردى  –مخ رب و غی ر مخ رب     –ع ادى و نمون ه اى   (حاصله ،  ارائه نت ایج آزمای شهاى    

مرب وط ب ه م واد، م صالح، تجهی  زات و س ایر اق لام  م صرفى و س اخته ش  ده و ارائ ه نت ایج آزمای شهاى نه  ایى            

  مربوط به هر یك از جزایر و مجموعه پروژه 

   تهیه دستورالعملهاى بهره بردارى ، نگهدارى و تعمیرات -٤-١-٨

  : ه شرح ذیل مى باشند  مشخصات عمومى گزارش ب-٤-٢

  . تایپ شده و مجلد باشد-٤-٢-١

م سئول پ روژه ، عن وان كمیت ه تحقیق ات مربوط ه و       / م دیر   عنوان گزارش ، كد پروژه ، عن وان پ روژه ، ن ام           -٤-٢-٢

  .تاریخ پروژه بر روى جلد گزارش درج گردد

  . ترتیب صفحات گزارش به صورت زیر رعایت گردد-٤-٢-٣

   سفید یك صفحه-٤-٢-٣- ١

   یك صفحه مشابه روى جلد-٤-٢-٣-  ٢

   پیش گفتار-٤-٢-٣-  ٣

  ) مطالب، جداول و اشكال( فهرست مندرجات -٤-٢-٣-  ٤

   چكیده -٤-٢-٣-  ٥

   مقدمه -٤-٢-٣-  ٦

   فصول گزارش -٤-٢-٣-  ٧

   نتیجه گیرى -٤-٢-٣-  ٨

  آتى  پیشنهاد ادامه یا استفاده از نتایج پروژه در برنامه هاى -٤-٢-٣-  ٩

   ضمایم -٤-٢-٣-١٠

   مراجع -٤-٢-٣-١١

  . گروه تحقیق نوشته مى شودمسئول/ پژوهشگر یا مدیر پیش گفتار توسط -٤ -٢-٤

  : مقدمه شامل قسمتهاى زیراست -٤-٢-٥

   تاریخچه پروژه -٤-٢-٥-١

   چگونگى شروع مطالعه مشتمل بر مشخصات و نیاز درخواست كننده -٤-٢-٥-٢

  مامى فصول گزارش به تفكیك  شرح كلى از ت-٤-٢-٥-٣

در صورتى كه اعضاى گروه (ى شامل معرفى اعضاى گروه تحقیق ا ذكر نام و یا شماره ضمیمه      -٤-٢-٥-٤

  .) نفر باشند نام آنها در مقدمه ذكر شود٣تحقیق حداكثر 
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  :به صورت زیر آورده شوند فصول گزارش كه بایستى -٤-٢-٦

  . هر فصل با شماره و عنوان مشخص مى گردد-٤-٢-٦-١

 هر فصل داراى مقدمه اى كوتاه است كه اه داف ، عل ت ارائ ه ف صل و مط البى ك ه در آ ن ف صل             -٤-٢-٦-٢

  .قراردارند  را به طور مختصر بیان مى نماید

  .ش بایستى داراى یك عنوان باشد چنانچه یك فصل از بخشهاى مختلف تشكیل شود هر بخ-٤-٢-٦-٣

" ١" در صورت نیاز به ش ماره گ ذارى ، بخ شهاى ه ر ف صل ب ه ترتی ب از ش ماره                -٤-٢-٦-٣-١

  .شماره گذارى شوند

 ش ماره ه ر ف صل ، بخ  ش ی ا بن د در س  مت راس ت عن وان آن ف  صل ، بخ ش  ی ا بن  د          -٤-٢-٦-٣-٢

  .نوشته شود

ب ه  . ا نیز در س مت چ پ خ ود داش ته باش د      شماره بخش باید شماره فصل مربوطه ر   -٤-٢-٦-٣-٣

   "رفت   ار دین   امیكى ش   بكه   " عن   وان مث   ال بخ   ش دوم از ف   صل پ   نجم ب   ا عن   وان     

  .نوشته شود"  رفتار دینامیكى شبكه -٥-٢"به صورت 

  :شماره شكل در زیر شكل و در وسط صفحه به ترتیب زیر نوشته شود .  شكلها بایستى داراى شماره باشند-٤-٢-  ٧

  "شماره فصل _ شكل شماره " 

  ش  ماره ج  دول در ب  الاى ج  دول و در وس  ط ص  فحه ب  ه ترتی  ب زی  ر        .  ج  داول بای  ستى داراى ش  ماره باش  ند   -٤-٢-  ٨

  :نوشته شود

  "  شماره فصل -شماره جدول " 

ش ماره آنه ا در انته اى س مت راس ت ص فحه و در       .  فرمولها، معادلات و رواب ط بای ستى داراى ش ماره باش ند      -٤-٢-  ٩

  : رانتز به ترتیب زیر نوشته شود داخل پ

  " شماره فصل –شماره معادله " 

در ای  ن . در پای  ان گ  زارش پ  روژه ، ی  ك ق  سمت مج  زا ب  ه نتیج  ه گی  رى اخت  صاص داده ش  ود   :  نتیج  ه گی  رى -٤-٢-١٠

قسمت علاوه بر ارائه نتایج پروژه به موضوعات قابل انجام در ادامه فعالیتهاى به عم ل آم ده و م سائلى ك ه         

  .ستى در آینده مورد بررسى و توجه قرارگیرند نیز اشاره شودبای

 براى لغات فنى داراى معادل فارسى حتى المقدور از معادلهاى فارس ى اس تفاده ش ود و مع ادل انگلی سى پ س           -٤-٢-١١

  .از معادل فارسى در داخل پرانتز آورده شود

  راه ب  ا مفه   وم  آنه  ا در ی  ك ص  فحه جداگان   ه     بع   د از فهرس  ت ، هم    ) notations( در ص  ورت نی  از ، علائ  م    -٤-٢-١٢

  .بیان شوند

 كلیه ن رم افزاره اى رایان ه اى تهی ه ش ده ش امل دس تورالعمها ، فهرس ت ورودیه ا ، خروجیه ا ، برنام ه ه اى                 -٤-٢-١٣

 با ذكر منابع مربوطه ضمیمه گزارش شده و یك نسخه از دی سكت ح اوى اص ل برنام ه ه ا      …نوشته شده و  

  .به همراه گزارش تحویل كمیته تحقیقات ذیربط گرددو اطلاعات مربوطه 
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  ).ضمائم نیز بایستى داراى شماره صفحه باشند( شماره صفحات در پایین هرصفحه و در وسط تایپ شود -٤-٢-١٤

ردد و در انته  اى گ  زارش نی  ز پ  س از ض  مائم    در م  تن گ  زارش درج گ    [ ] ش  ماره مراج  ع داخ  ل علام  ت  -٤-٢-١٥

  .فهرست مراجع آورده شود

  : براى پروژه هایى كه به ساخت دستگاهى منجر شده باشد لازم است -٤-٢-١٦

 مشخصات فن ى ، نق شه ه اى س اخت ، روش اجرای ى ، اس تانداردهاى مربوط ه ، نت ایج ت ست و            -٤-٢-١٦-١

  . در گزارش آورده شودمشخصات مراكز تست كننده دستگاه به طور مشخص

مانن   د (س   اخت ب   راى اس   تفاده در س   اخت ی   ك قطع   ه    ) تكنول   وژى( دس   تورالعمل و ف   ن آورى  -٤-٢-١٦-٢

  .ارائه گردد ) …مشخصات ریخته گرى، ماشین كارى، عملیات حرارتى و 

 طراحیهاى مفهومى ، مدلهاى ریاضى و محاس بات ش بیه س ازى ب ا ذك ر مواخ ذ علم ى مربوط ه           -٤-٢-١٦-٣

  .ه شوندارائ

  

  : اسناد مربوط و پیوست -٥
   نظارت بر پروژه هاى تحقیقاتى آیین نامه  -٥-١

   دستورالعمل گردش كار تایید گزارش نهایى-٥-٢

  پروژه  تعریف  فرم -٥-٣

  
   : كنترل سند-٦

  كمیته تخصصى شوراى تحقیقات برق : صادر كننده       

تهاى تابعه و وابسته وزارت نیرو، دان شكده ص نعت آب و ب رق، پژوه شگاه      كلیه كمیته هاى تحقیقات شرك   : دریافت كننده  

   نیرو و شركت متن

  كمیته تخصصى شوراى تحقیقات برق : تجدید نظر كننده   


